Praktyki zawodowe
Wydziat Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki

WIEAD

Andrze| Poptawski

Spotkanie informacyjne dla studentéw kierunkow:
Informatyka i Biznes elektroniczny

kwiecien 2024r.



Biuro ds. Praktyk Studenckich

c- ]
e pokoj 206 lub 105a, budynek A-2
— poniedziatek, godzina 12:00 - 12:30

e koordynator praktyk dla kierunku

Informatyka oraz Biznes Elektroniczny:
e dr inz. Andrze| Poptawski

e e-mail: A.Poplawski@imei.uz.zgora.pl
e w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych oraz
okresie wakacyjnym Biuro ds. Praktyk
Studenckich jest nieczynne



Co warto zrobié¢ przed realizacjq
praktyki zawodowej

zapoznanie sie z informacjami na stronie
wydziatowe] dotyczgcymi praktyk zawodowych

- https://wiea.uz.zgora.pl/ksztalcenie/praktyki-zawodowe

zapoznanie sie z regulaminem praktyk
zawodowych UZ

- https://staff.uz.zgora.pl/apoplaws/praktyki/index.php?file=Regulamin_praktyk_UZ.pdf

zapoznanie sie z regulaminem praktyk
zawodowych WIEA

- https://staff.uz.zgora.pl/apoplaws/praktyki/index.php?file=Regulamin_praktyk_zawodowych_WIEA.pdf

zapoznanie sie z aktualnym harmonogramem
praktyk zawodowych

- https://staff.uz.zgora.pl/apoplaws/praktyki/index.php?file=Harmonogram_praktyk_zawodowych_2023_2024.pdf



Formy realizacji praktyki zawodowe]

o]
A. Na podstawie skierowania Uczelni

klasyczny przypadek (95% studentow idzie tym trybem)

B. Na podstawie zatrudnienia

dla osob, ktorych wykonywana praca zarobkowa jest zgodna
z Kierunkiem studiow

C. Na podstawie stazu

dla osOb idgcych na staz, jezeli zakres czynnosci
wykonywanych podczas stazu bedzie zgodny z kierunkiem
studiow

® wymagany dziennik stazu

® wymagane zaswiadczenie o ukonczeniu stazu



Wymiar i czas odbywania praktyki
(taki sam dla kazdej formy praktyki)

e Informatyka

- minimum 160 godzin, wakacje po |V semestrze (przerwa
wakacyjna: lipiec, sierpien, wrzesien)

— nie mozna rozpoczgc realizacji praktyki przed
zakonczeniem zajec |V semestru
e Biznes elektroniczny

—~ 6 miesiecy I minimum 720 godzin, VIl| semestr
(standardowo od 1 sierpnia do 31 stycznia)
e Srednio 6 godzin dziennie pracy
- praktyke mozna rozpoczg¢ wczesniej, np. od 1 lipca, ale
musi trwac 6 miesiecy i min. 720 godzin

- nie mozna rozpoczac realizacji praktyki przed
zakonczeniem zaje¢ VI semestru (najwczesniej od 1 lipca)



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie porozumienia UZ — kroki

1.

Szukamy zaktadu pracy w ktérym bedziemy
odbywac praktyke

Wypetniamy komputerowo i drukujemy
dwustronnie Porozumienie oraz Ramowy
program praktyk (2 kopie)

Podpisujemy Porozumienie oraz Ramowy
program praktyk z zaktadem pracy (2 kopie)



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie porozumienia UZ — kroki

4. Wypetniamy komputerowo i drukujemy
Skierowanie oraz Oswiadczenie
ubezpieczenia NNW/OC (2 kopie)

5. Dostarczamy cata wymagang dokumentacje
do Biura ds. Praktyk Studenckich (oryginaty
dokumentow) minimum 2 tygodnie przed
rozpoczeciem praktyki — 2 egzemplarze,
do 14 czerwca (dla praktyk od 1 lipca)
do 28 czerwca (dla praktyk po 14 lipca)



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie porozumienia UZ — kroki

6. Dostarczone dokumenty sg wysytane do
podpisu do Pani Prorektor
® zwykle wystane dokumenty wracajg podpisane
w ciggu 14 dni
7. Odbieramy jedng kopie podpisanych
dokumentow i przekazujemy jg do zaktadu
pracy

® warto zrobic dla siebie kopie dokumentow
(skan, ksero, zdjecie)



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie porozumienia UZ — kroki

8. Realizujemy praktyke zawodowg
W wyznaczonym czasie zgodnie
z zawartym Porozumieniem

9. Podczas praktyki wypetniamy starannie
i szczegotowo Dziennik praktyk
® od jakosci wpisow w Dzienniku zalezy czy
praktyka zostanie zaliczona

® szczegoOtowo opisujemy czynnosci realizowane
w kazdym dniu praktyki



Po praktyce
—

10.Dostarczamy:

Dziennik praktyk
Opinia z przebiegu praktyki
Ankieta oceny praktyki

do Biura ds. Praktyk Studenckich
(oryginal, 1 egzemplarz, druk dwustronny)

Informatyka — do 20 pazdziernika 2024

Biznes elektroniczny —do 7 dni po zakonczonej
praktyce, najpdzniej do 14 lutego 2025



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie zatrudnienia / stazu — kroki

1. Informujemy koordynatora praktyk, ze
planujemy realizacje praktyki w formie
zatrudniania / stazu

® wypetniamy odpowiedni formularz

2. Wypetniamy sumiennie dziennik pracy/stazu
podczas pracy/stazu

3. Dostarczamy wymagane dokumenty
® [nformatyka — do 20 pazdziernika 2024

® Biznes elektroniczny — do 7 dni po zakonczonej
praktyce, najpdzniej do 14 lutego 2025



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie zatrudnienia — dokumenty

]
Zgodnie z regulaminem:

student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyki na
podstawie zatrudnienia powinien przedstawic:
® wniosek o zaliczenie zawodowej praktyki studenckiej

® oswiadczenie o zatrudnieniu studenta poswiadczone
przez zaktad pracy

® sprawozdanie z wykonywanej pracy realizowane|
w ramach zatrudnienia (forma dziennika praktyk)

— sprawozdanie powinno dokumentowac¢ wszystkie wazniejsze
czynnosci i wykonywane prace, umozliwiajgc weryfikacje
osiggnietych efektéw uczenia sie zamieszczonych w
sylabusie praktyki zawodowe]



Realizacja praktyki zawodowej na
podstawie stazu — dokumenty

]
Zgodnie z regulaminem:

student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyki na
podstawie stazu powinien przedstawic:
® wniosek o zaliczenie zawodowej praktyki studenckiej

® poswiadczong kopie zaswiadczenia o ukonczeniu stazu
(dokument stazowy uzyskany od organizatora stazu)

® poswiadczong kopie dziennika stazu (dokument stazowy
uzyskany od organizatora stazu)

— dziennik powinien dokumentowac wszystkie wazniejsze
czynnosci i wykonywane prace, umozliwiajgc weryfikacje
osiggnietych efektéw uczenia sie zamieszczonych w
sylabusie praktyki zawodowe]



Skiadanie dokumentow
« /0001

e minimum 2 tygodnie przed praktyka, ale
najpozniej do 28 czerwca, student sktada
w Biurze ds. Praktyk Studenckich wypetnione
(komputerowo) nastepujgce dokumenty
(2 egzemplarze, oryginaty)

1

N

)
)
3)

4)

skierowanie na praktyke
porozumienie (podpisane przez zaktad pracy)
ramowy program praktyki (podpisane przez zakfad

pracy)
oSwiadczenie dotyczgce ubezpieczenia OC/NNW



Skladanie dokumentow
/]

e ztozone dokumenty podlegajg formalnej
weryfikacji przez koordynatora

- dokumenty nawet w najmniejszym stopniu
niepoprawne, niekompletne lub nieczytelne bedg
zwracane do uzupetnienia

- na dokumentach podpisujemy sie czytelnie
e po pomysinej] weryfikacji dokumenty sg
wysytane do podpisu, ze strony UZ podpisuje

— Prorektor ds. Studenckich
dr hab. Barbara Literska, prof. UZ



Wazne informacje
—

e dopiero po podpisaniu przez Zaktad pracy
oraz UZ dokumentdéw, student moze
rozpoczgc realizacje praktyki
— praktyka realizowana bez wymaganej podpisanej

przez Zaktad pracy i UZ dokumentaciji nie bedzie
zaliczana

— jeden komplet dokumentéw zwracany jest
studentowi

- niedopuszczalna jest realizacja praktyki bez
wymagane] dokumentacii



Wazne informacje

e student sam wybiera miejsce odbywania
praktyki (dokonac uzgodnien z zaktadem pracy)

e charakter praktyki powinien by¢ zgodny
z kierunkiem odbywanych studiow

e student we wiasnym zakresie powinien
rozwazyc¢ ubezpieczenie sie na czas trwania
praktyki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW)



Podczas praktyki
-

e W wyznaczonym czasie student odbywa
praktyke zawodowg

— podczas praktyki student na biezgco wypetnia
(komputerowo) Dziennik praktyk
— kazdy dzien praktyki powinien zostac
szczegotowo opisany w Dzienniku praktyk
(w osobnym wierszu tabeli Dziennika)
— opisujemy szczegotowo i wyczerpujaco
czynnosci wykonywane w danym dniu
e nie nalezy tgczyc¢ opisdéw czynnosci z kilku dni w jednym
wierszu tabeli dziennika — w takim przypadku dokument
zostanie zwrocony do poprawki



Przykiadowy dziennik praktyk

e Wyczerpujgce opisy e zbyt ubogie opisy — dziennik
wykonywanych czynnosci odrzucony
— poprawnie
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Po zakonczonej praktyce
—

e dostarczenie do Biura ds. Praktyk
Studenckich
— uzupetnionego | podpisanego Dziennika praktyk
(oryginat, 1 egzemplarz)
— uzupetnionej i podpisanej Opinii z przebiegu
praktyki wraz o oceng (druk dwustronny)
— uzupetnionej | podpisane] Ankiety oceny praktyki



Po zakonczonej praktyce

e koordynator praktyk

— weryfikuje uzyskanie efektow ksztatcenia sie
wykazanych w Opinii z przebiegu praktyki
(wszystkie efekty muszg by¢ zaliczone ,na tak” —
iInaczej koordynator nie moze zaliczyc praktyki)

- dokonuje oceny merytoryczne] Dziennika praktyk

e pozytywna ocena Dziennika praktyk przez
koordynatora oraz uzyskanie wszystkich
efektow ksztatcenia oznacza zaliczenie
praktyki



Ocena w e-indeksie
I

e WpIis oceny z przedmiotu Praktyka zawodowa
do e-indeksu
— po VIl semestrze studiow



Wazne daty
O

e Do 28 czerwca — ale nie pdzniej niz
2 tygodnie przed planowanym terminem
rozpoczecia praktyki nalezy dostarczyc:

1

W N

4

)

)
)
)

skierowanie na praktyke (2x)
porozumienie miedzy UZ a zaktadem pracy (2x)
ramowy program praktyki (2x)

oswiadczenie studenta o ubezpieczeniu
osobistym od NW (2x)



Wazne daty — Informatyka
I

e Do 20 pazdziernika:

- zwrot prawidtowo wypetnionego | podpisanego
Dziennika praktyk

— zwrot prawidtowo wypetnionej i podpisanej Opinii
Z przebiegu praktyki z uzyskanymi wszystkimi
efektami uczenia sie
— zwrot uzupetnionej | podpisanej Ankiety oceny
praktykKi
e nieztozenie w terminie Dziennika praktyk
skutkuje niezaliczeniem praktyki



Wazne daty — Biznes elektroniczny
-

e / dni po zakonczonej praktyce, ale
najpozniej do 14 lutego:
- zwrot prawidtowo wypetnionego | podpisanego
Dziennika praktyk
— zwrot prawidtowo wypetnionej i podpisanej Opinii
Z przebiegu praktyki z uzyskanymi wszystkimi
efektami uczenia sie
— zwrot uzupetnionej | podpisane] Ankiety oceny
praktyki
e nieztozenie w terminie Dziennika praktyk
skutkuje niezaliczeniem praktyki



Dodatkowe informacje
S

e student sam decyduje o tym, w jakim okresie
oraz w jakim zaktadzie pracy chciatby
odbywac praktyke

e wskazany przez studenta okres musi bycC
zgodny z harmonogramem praktyk
ustalonym przez Dziekana oraz nie moze
kolidowac¢ z rozktadem zajec¢ dydaktycznych

e praktyka moze by¢ realizowana w formie
zdalnej



Dodatkowe informacje
—

e wszelkie podpisy w dokumentach muszg byc¢
w formie czytelnej (nie wystarczy parafka)
— zarOwno po stronie zaktadu pracy jak i studenta

e wszelkie dokumenty nalezy wypetniac
komputerowo oraz drukowac¢ dwustronnie

— w przypadku recznego wypetnienia dokumentow,
nawet najmniejsza nieczytelnos¢ spowoduje
odrzucenie dokumentacji do poprawy



Efekty uczenia sie w Sylabusie —
Informatyka

e jest sSwiadomy odpowiedzialnosci za wykonanie zadan
| przestrzegania harmonogramu pracy

e student, ktory zaliczyt przedmiot wykorzystuje wiedze
teoretyczng i praktyczng nabytg podczas zajec
dydaktycznych prowadzonych na Wydziale

e postuguje sie pojeciami teoretycznymi zwigzanymi
z kierunkiem studiow, wspoétpracuje w zespole,
prezentuje wyniki pracy, sporzgdza dokumentacje



Efekty uczenia sie w Sylabusie —
Biznes Elektroniczny

e ma swiadomosc waznosci posiadania aktualnej wiedzy w zakresie
przepisow prawa regulujgcych dziatalnos¢ w biznesie elektronicznym

e ma doswiadczenie w pracy i komunikacji w zespole realizujgcym
przedsiewziecia informatyczne w biznesie

e pogtebia swojg wiedze | doswiadczenie w zakresie biznesu
elektronicznego

e ma doswiadczenie w korzystaniu z norm i standardow zwigzanych

z dziataniami w dziedzinie biznesu elektronicznego

e ma podstawowg wiedze z zakresu prawa autorskiego, ochrony wtasnosci

przemystowej oraz postaw etycznych w biznesie elektronicznym

e ma szczegoOtowg wiedze nt. praktycznych zastosowan biznesu
elektronicznego

e ma doswiadczenie zwigzane z wdrazaniem systemow biznesu
elektronicznego w srodowisku produkcyjnym



Przesuniecie praktyki — tylko kierunek
Informatyka

e W sytuacjach wyjatkowych — dobrze
uzasadnionych, praktyke mozna przesungc¢ na
kolejng przerwe wakacyjnag

e wowczas nalezy dostarczy¢ do 28 czerwca
podanie do Dziekana o przesuniecie praktyki

e podanie sktadamy w Biurze ds. Praktyk
Studenckich

e zgode na przesuniecie praktyki wydaje Dziekan
e praktyke przesunac¢ moga tylko studenci Il roku



Potwierdzenie obecnosci na spotkaniu
o]

e formularz Google

- https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe8w
Ad4lgLZycbhEB5fpd9AP8ZPz-2s2gzkQcFgTN-
ByKplAg/viewform



