Podstawowe elementy formatowania

1. Akapit
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* | Ustawienia akapitu

Umeiliwia precyzyjne dostosowanie
uktadu biezacego akapitu, w tym
odstepdw, weied i innych elementgfiv,

Rys. 1. Dostep do formatu akapitu
Podstawowe elementy formatu dla akapitu:
e wyréwnywanie,
e wcigcia (z lewej, z prawej, specjalne) — mozliwa modyfikacja z poziomu Linijki,

e odstepy (przed, po, interlinia).
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Rys. 2. Formatowanie akapitu
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Rys. 3. Akapit: wcigcia 0 cm, Specjalne: brak
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Rys. 4. Akapit: wciecia 0 cm, Specjalne: Pierwszy wiersz lcm
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Rys. 5. Akapit: wciecia 0 cm, Specjalne: Wysuniecie 1cm
2. Ukryte symbole formatowania

Symbole typu: znaczniki akapitu, tabulacje, podziaty stron i inne stajg si¢ widoczne

po wlaczeniu opcji jak na Rys. 6.
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Rys. 6. Ukryte symbole formatowania (wlgczanie)
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Rys. 7. Ukryte symbole formatowania (przyktad)

3. Tabulatory

Typy tabulatoréw:
. lewy,
*  prawy,

e  $rodkowy,
e  dziesi¢tny,

e  paskowy.

Dostep do tabulatoréw jest mozliwy np. z poziomu::
e okna z formatem akapitu (przycisk na dole z lewej, patrz Rys. 2),

e linijki (patrz Rys. 8).
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Rys. 8. Tabulatory

Na Rys. 8. pokazane zostaly tabulatory, ktore zostaly ustawione w dwoch liniach
tekstu. Na linijce wida¢ symbole uzytych tabulatorow, sa tam kolejno tabulator:
o lewy
do tego tabulatora wyrownane zostaly wyrazy: aaaa i dd,
e  Srodkowy
do tego tabulatora wyréwnane zostaty wyrazy: bbbbbbbb i eee,
* prawy
do tego tabulatora wyréwnane zostaty wyrazy: ccccc i fff,
e  dziesi¢tny
do tego tabulatora wyrownane zostaly liczby: 12,345 2,5,
e  paskowy
wys$wietla pionowg linie w miejscy ustawienia tabulatora..
Tabulatory moga ,,ciagna¢ za sobg” znaki, ktore moga by¢ ustawione z pomoca okna
Tabulatorow (uruchamianego okna z formatem akapitu) lub po dwukrotnym kliknigciu

na symbolu tabulatora na linijce.
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Pozycja tabulatora: Domysiine tabulatory:
9 cm 1,25 cm =

1em

5i5 Cm
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13,5 cm

Tabulatory do usuniecia:

Wyrawnanie

O Do lewej D Do srodka @ Do prawej
O[_}ziesiﬁtne ID Pasek
Znak wiodacy
(O 1 Brak O3
Oa__
Ustaw Wyczysd Wyczysc wszystko

Rys. 9. Tabulator odpowiadajgce ustawieniom z Rys. 8

Na Rys. 9. prawy tabulator otrzymat znak wiodacy w postaci linii zbudowanej z kropek.
Wyglad przyktadowego tekstu, w ktorym zostal uzyty tabulator zostat pokazany na Rys.
10.
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Rys. 10. Prawy tabulator ze znakiem wiodgcym

W szablonie pracy dyplomowej uzycie tabulatoréw narzuca np.. sposob formatowania

wzordw. Znajduje si¢ tam nastepujace wskazanie:



., Wzory matematyczne powinny by¢é wycentrowane, a z prawej
strony do pozycji marginesu powinien by¢é wyrownany numer
wzoru w nawiasach okrgglych. Zaleca si¢ stosowanie dwoch
tabulatorow: jeden do srodka (dla wzoru np. 7,5 cm), drugi do
prawej strony (np. 15 cm dla numeru). Stosowac odstepy 6 pkt.
po i przed akapitem zawierajgcym wzor. Jesli wzor jest czescig
zdania, to po wzorze powinien wystgpic¢ przecinek. Jezeli wzor
konczy zdanie — powinna wystgpic kropka. "

Przyktadowym prawidtowo sformatowanym wzorem jest wzor 1.

__4F

— ®

gdzie:
F — sita [N],
d — $rednica [m)].

Tutaj kolejny przyktadowy wzor z szablonu pracy:

AGy) == @

Na Rys.11. pokazany zostat zestaw tabulatorow, ktore daja prawidtowa posta¢ wzoru.
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Rys.11. Tabulatory wykorzystywane przy prezentacji wzorow

! Zakgcznik 4 - Uktad pracy dyplomowej - Wydziat Mechaniczny



Tutaj troch¢ bardziej ztozony wzor:
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