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LABORATORIUM 04 

Cel zajęć 

Tworzenie tabel oraz obiektów graficznych. 

 

Zadania 

Zad. 1. 

Przygotować rysunki zgodnie z podanymi poniżej wytycznymi (wymiarowane elementów graficznych 

zaznaczono na czerwono, umieszczone na rysunkach symbole gwiazdek i rombów wskazują elementy o 

takich samych wymiarach) i zapisać je w plikach lab04rys1.docx oraz lab04rys2.docx. 

 

Dla ułatwienia pracy należy włączyć siatkę i ustawić odstępy w pionie i poziomie na 0,2cm (opcja 

Wyrównaj → Ustawienia siatki karty Format kształtu w polu Rozmieszczanie). 

 

Rysunek 1 

 
Uwagi 

1. Pola tekstowe oznaczone zielonymi gwiazdkami i fioletowymi rombami zawierają tekst napisany 

czcionką Arial o rozmiarze 12 pkt.  

2. Pola tekstowe oznaczone niebieskimi gwiazdkami zawierają tekst napisany czcionką Arial o 

rozmiarze 8 pkt. 
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3. Elementy oznaczone niebieskimi gwiazdkami i fioletowymi rombami mają ustawiony zewnętrzny 

cień z przesunięciem w dół i w prawo. 

4. Ikony reprezentujące ludzi zostały złożone z dwóch kształtów: owalu o rozmiarze 0,4cm x 0,4cm 

oraz odcinka koła o rozmiarze 0,8cm x 0,8cm (żółte uchwyty kształtu zostały przesunięte w taki 

sposób, żeby utworzyć górną połowę koła). 

5. Elementy rysunku zbudowane z więcej niż jednego kształtu powinny zostać zgrupowane (opcja 

Grupuj karty Format kształtu w polu Rozmieszczanie). 

6. Na koniec należy zgrupować wszystkie elementy rysunku oraz ustawić Opcje układu na równo z 

tekstem. 

Rysunek 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwagi 

1. Pole tekstowe w górnym rzędzie zawiera tekst napisany czcionką Arial o rozmiarze 10 pkt.  

2. Pola tekstowe w środkowym rzędzie zawiera tekst napisany czcionką Arial o rozmiarze 12 pkt.  

3. Pola tekstowe w dolnym rzędzie zawiera tekst napisany czcionką Arial o rozmiarze 8 pkt. 

4. Elementy rysunku należy zgrupować oraz ustawić Opcje układu na równo z tekstem. 

Zad. 2. 

Poprawić dokument lab03.docx (z poprzedniego laboratorium) wprowadzając style opisane w poniższej 

tabeli. Dokument zapisać pod nazwą lab04.docx. 

TYP STYLU: AKAPIT 

Element stylu Opis 

Rys 

na podstawie Normalny 

akapit odstępy: przed 0pkt, po 0pkt,  

wyrównanie: do środka 

Rys – podpis 

na podstawie Normalny 

czcionka Times New Roman, rozmiar 11 pkt, kursywa 

akapit odstępy: przed 6pkt, po 6pkt,  

wyrównanie: do środka 
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Zad. 3. 

Posługując się dołączonym do laboratorium wzorcem uzupełnić dokument dodając punkt 3 oraz wstawić 

rysunki we właściwe miejsce dokumentu. Rysunki powinny być wstawione z użyciem stylu Rys, podpisy 

pod rysunkami powinny mieć ustawiony styl Rys – podpis. 

Zad. 4. 

Dodać podane poniżej style i wstawić we właściwe miejsce dokumentu tabele. Opisy tabel (nad tabelami) 

powinny mieć ustawiony styl Tab – opis, nagłówki w tabelach: styl Tab – nagłówek a zwykły tekst styl: 

Tab – normalny. 

Tab – opis 

na podstawie Normalny 

Czcionka Times New Roman, rozmiar 11 pkt, kursywa 

Akapit odstępy: przed 6pkt, po 6pkt,  

wyrównanie: do lewej 

Tab – nagłówek 

na podstawie Normalny 

Czcionka Times New Roman, rozmiar 10 pkt, pogrubienie 

Akapit odstępy: przed 0pkt, po 0pkt,  

wyrównanie: wyjustowany 

Tab – normalny 

na podstawie Normalny 

Czcionka Times New Roman, rozmiar 10 pkt 

Akapit odstępy: przed 0pkt, po 0pkt,  

wyrównanie: wyjustowany 

 


