LABORATORIUM 05

LABORATORIUM 05

Cel zajec¢

Definiowanie pol, zaktadek i odsytaczy. Generowanie spisu tresci, spisu tabel, rysunkéw, bibliografii.
Zadania

Zad. 1.

Zastosuj styl listy wielopoziomowej do przygotowania numeracji dla nagléwkow poziomu 1, 2 i 3.
Definiujac styl nalezy zadbac o dotaczenie do numeru biezacego poziomu numeru z poziomu poprzedniego
dodajgc po kazdym numerze symbol kropki. W tabeli ponizej podane zostaly dodatkowe ustawienia stylu:

Poziom Polozenie Styl przypisany do
Wyréwnanie | Wciecie tekstu | poziomu

1 0cm 0,7 cm Nagtowek 1

2 0cm 1,2cm Nagltowek 2

3 0cm 1,8cm Nagtowek 3

Zad. 2.

Zbuduj dwustopniowg numeracj¢ dla rysunkow i tabel w tek$cie dokumentu. Wykorzystaj utworzone pola
w opisach wszystkich tabel i rysunkéw. Przed rysunkami i tabelami w tekscie dokumentu dodaj zdanie
odwotujace si¢ do tego rysunku i tabeli — wykorzystaj podanie ponizej teksty.

Element Zdanie wprowadzajace

Rysunek 1 Idea rozliczen cyklicznych zostata przedstawiona na rys. 1.1.

Tabela 1 Metody wysylki ze sklepu Microsoft Store zostaly zestawione w tab. 2.1.

Tabela 2 i Zdarzenia generowane przez zakup klienta pos.iadaja(cego_ Enterprise Agreement

Rysunek 2 zosta;)h:/L zebrane w tab. 3.1 a harmonogram ptatnosci takiego klienta zostat pokazany na
rys. 3.1.

Uwaga! Odwotania do rysunkow i tabel (wyrdznione na czerwono) przygotuj za pomoca mechanizmu
odsylaczy.

Zad. 3.

Uzupehnij dokument o dwa nowe punkty: Przedmowa (na poczatku dokumentu) i Bibliografia (na koncu
dokumentu).

W przedmowie nalezy umiesci¢ tekst:

Dokument zostal przygotowany w ramach przedmiotu Technologia informacyjna w celu rozwinigcia
umiejetnosci obstugi edytora tekstu MS Word. W dokumencie wykorzystane zostaty teksty, rysunki oraz
tabele umieszczone na stronach centrum szkoleniowego oraz pomocy technicznej firmy Microsoft.

Catos¢ materiatu prezentowanego w dokumencie podzielono na trzy rozdziaty. W rozdziale pierwszym omdwiono
metody wiaczania rozliczania cyklicznego subskrypcji Microsoft [1]. Rozdziat drugi zostal pos§wigcony opcjom
wysylki, kosztom i czasom dostawy ze sklepu Microsoft Strore [2]. W rozdziale trzecim oméwione zostaty transakcje
klientow posiadajacych umowe Enterprise Agreement [3].

W bibliografii przygotuj liste Zrodet:

= Technologia informacyjna
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1. https://support.microsoft.com/pl-pl/account-billing/w%C5%82%C4%85czanie-rozliczania-
cyklicznego-subskrypcji-microsoft-66f40aee-2317-f74b-40f9-2be7e92f0167 (dostep z dnia
13.11.2023)

2. https://support.microsoft.com/pl-pl/account-billing/opcje-wysy%C5%82Kki-koszty-i-czas-dostawy-
63d48e68-3fb8-6d6f-e73f-f321467d6aee (dostep z dnia 13.11.2023)

3. https://learn.microsoft.com/pl-pl/partner-center/payout-policy-details (dostep z dnia 13.11.2023)

Uwaga! Odwotania do zrodet (wyr6znione na czerwono) przygotuj za pomocg mechanizmu odsytaczy.

Zad. 4.

Uzupetnij dokument o spis tresci, spis tabel, Spis rysunkow. Spis tresci powinien by¢ wstawiony po
przedmowie a .pozostate spisy po bibliografii.

= Technologia informacyjna



